
薪資(工資)清冊-Excel 作業系統介紹 

 

■ 依據勞基法、所得稅法、全民健康保險法等相關法令規定設計(包含一例一休

等規定) 

■ 本薪資(工資)清冊係依據 Excel 簡易函數等公式完成,無使用 VB 或巨集等複

雜指令,避免病毒並讓使用者輕鬆上手 

■ 在 Excel 規格範圍限制內，本設計可輸入上千筆筆數;然要注意過大資料會導

致系統速度變慢及列印等問題 

■ 本作業系統已包含彈性工時及變形休息日、部分工時之設計;亦可依據各行業

實際作業需求調整既有公式 

■ 本作業系統需使用者測試後，方能正式啟用，避免使用不正確，導致錯誤結

果，故不開放使用；有任何需求及興趣者，請與本所聯絡! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



一、 資料及報表內容簡介 

 

公司名稱 :AAAAA股份有限公司

資料輸入 產生月及年報表

隨時更新資料 每月更新資料 每年1月更新資料

「員工基本資料

輸入」工作表

「薪資資料輸入

作業區」工作表

「加班及請假資料」

工作表

「特休天數資

料」工作表

「國定假日」

工作表

「薪資所得扣繳」

工作表

「薪資扣繳稅額表」

工作表

「勞工保險投保薪

資分級表」工作表

「勞工保險職業災害

保險適用行業別及費

率表」工作表

「全民健康保險保險

費負擔金額表」工作

「勞工退休金月提繳

工資分級表」工作表

「工資清冊」

工作表

「薪資清冊_明

細」工作表

「薪資表_各

月」工作表

「加班費_月資料」

工作表

「勞健保_勞退明

細資料」工作表

「勞健保_勞退月

資料 」工作表

「特休天數月報

表 」工作表



二、 資料輸入檔內容 

 

(一) 「員工基本資料輸入」工作表 

 

 

(二) 「薪資資料輸入作業區」工作表 

 

 
 

員工基本資料: 106 年 發薪日  : 下月10日 (請輸入"年" 及 "發薪日" 資料)

*說明:白色空格:請輸入資料;  綠色空格:請選取資料; 黃色空格:已有公式,勿填入資料(勿動)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

■「員工基本資料」不包含上一年度離職者資料(請勿變動攔位及公式)

職福會福利金 提撥率 到職日 到職日 到職日 加保日 加保日 加保日 離職日 離職日 離職日
特休假給

假方式
會計年度

勞雇自行約

定

提列原則 提撥率 年 月 日 年 月 日 年 月 日
曆年制/

周年制
會計年度

勞雇自行約

定

A01 李XX 人事部 職員 正職 居住者 AAA 0 本人 0% 所得稅法 0.5% 1,000 94 7 1 94 7 1 106 4 23 2017/5/31

A02 黃OO 會計部 專員 正職 非居住者 BBB 2 本人+２眷口 3% 所得稅法 0.5% 2,000 95 8 1 95 8 1 周年制

A03 劉II 財務部 經理 正職 居住者 CCC 1 本人+１眷口 5% 勞基法 0.5% 2,000 105 3 30 105 3 30 曆年制

A04 林某某 人事部 職員 正職 居住者 DDD 0 本人 6% 所得稅法 0.5% 2,000 106 4 5 106 4 10 周年制

A05 徐LL 行銷部 總經理 正職 居住者 EEE 5 本人+３眷口 1% 勞基法 0.5% 106 4 5 106 4 10 2017/5/1

A06 吳CC 會計部 雇員 部分工時 居住者 FFF 1 本人+１眷口 2% 勞基法 0.5% 106 5 1 106 5 10 曆年制

A07 鄭BB 行銷部 顧問 兼職 居住者 GGG 3 本人+３眷口 0% 106 5 1 106 5 10 周年制

員工編

號

勞退自願提

繳率
部門 身分職稱

正職或

兼職

員工姓

名
扶養人數

健保眷口

人數
工會會費銀行帳號

返回首頁

員工基本資料: 106 年 發薪日  : 下月10日 (請輸入"年" 及 "發薪日" 資料)

*說明:白色空格:請輸入資料;  綠色空格:請選取資料; 藍色空格:公式,請填明細資料-在最右端; 黃色空格:已有公式,勿填入資料(勿動)

1 A01 李XX 20,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          15,000 68,372

1 A02 黃OO 40,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          25,000 120,000

1 A03 劉II 100,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          20,000 28,655

2 A01 李XX 20,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          15,000 200,000

2 A02 黃OO 40,000 2,400 5,000 2,000 -          20,000 28,383

2 A03 劉II 100,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          20,000 28,655

3 A01 李XX 20,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          15,000 23,232

3 A02 黃OO 40,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          20,000 28,383

3 A03 劉II 100,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          20,000 28,655

4 A01 李XX 20,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          -        28,383

4 A02 黃OO 40,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          15,000 28,655

4 A03 劉II 100,000 2,400 5,000 2,000 3,000 -          20,000 200,000

4 A04 林某某 25,000 2,400 5,000 2,000 -          20,000 28,383

4 A05 徐LL 200,000 2,400 5,000 2,000 -          15,000 28,655

其他獎金(非

勞務或非經

常性對價)

兼職所得

或短期人

員所得

全勤獎

金

其他獎金

或津貼(經

常勞務性

給付)

業績獎金職務加給
交通津

貼
月份 姓名 本俸 伙食津貼員工編號



三、 資料輸入檔兼管理檔案內容 

(一) 「加班及請假資料」工作表 

 

106 年 加班時數:小時計 加班統計及請假資料表
*說明:白色空格:請輸入資料; 綠色空格:請選取資料;黃色空格:已有公式,勿填入資料(勿動)

*請自行複製每位員工加班統計表資料(複製範圍:例自$G$5~$Z$453;B至F欄及第1~第4列為固定共有資料,不需複製;員工編號若複製不成功,可自行瑱入;「員工編號」公式已設在欄位最後資料端,請自行複製)

 ■加班費及請假扣薪依據勞基法及解釋函規定 A01

李XX

月 日 星期  國定假日 通則假別
自行排定假

別
工作假別

 特休/補修時

數
 加班性質  原加班時數

 加班換補

修時數
請假性質  請假時數

 加班應計加

班費時數

 計入46小時

免稅加班費

時數

 計入46小時

免稅加班費

累積時數

 平日每小時

平均工資額
 請假扣薪

 休息日及假

日請假扣薪

 勞基法之加

班費

 加班費自行

調整
 加班費

 計入46小時免

稅加班費

 其他免稅

加班費

 應稅加班

費

1 1 星期日 例假日 例假日 變形休息日 變形休息日  正常加班 2 病假 1 1 1          1          197.50     -          132        395        50 445         395 -         50        

1 2 星期一 國定假日 國定假日 國定假日  正常加班 3 8 -          1          197.50     -          -          1,580      1,580       -            1,580 -         

1 3 星期二 平日 平日  正常加班 4 4 4          5          197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

1 4 星期三 平日 平日 病假 6 -          -          5          197.50     593        -          -          -           -            -         -         

1 5 星期四 平日 平日  正常加班 3 3 -          -          5          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 6 星期五 平日 平日  正常加班 3 3 3          8          197.50     -          -          856        856         856 -         -         

1 7 星期六 休息日 休息日 休息日  正常加班 4

生理假-休

息日含第1

小時

2 2 2          10         197.50     -          263        922        922         922 -         -         

1 8 星期日 例假日 例假日 例假日 -          -          10         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 9 星期一 特別休假 特別休假 4
 特休0.5天加

班
3 4 -          10         197.50     -          -          790        790         -            790 -         

1 10 星期二 平日 平日  正常加班 4 4 4          14         197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

1 11 星期三 特別休假 特別休假 8  正常加班 6 8 -          14         197.50     -          -          1,580      1,580       -            1,580 -         

1 12 星期四 平日 平日 事假 8 -          -          14         197.50     1,580      -          -          -           -            -         -         

1 13 星期五 平日 平日  正常加班 4 4 4          18         197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

1 14 星期六 休息日 休息日 休息日  正常加班 8 4 病假 2 2 2          20         197.50     -          329        856        856         856 -         -         

1 15 星期日 例假日 例假日 例假日
 天災、事變

或突發事件
8 8 -          20         197.50     -          -          1,580      1,580       -            1,580 -         

1 16 星期一 特別休假 特別休假 4
 特休0.5天加

班
6 6 2          22         197.50     -          -          1,317      1,317       527 790 -         

1 17 星期二 平日 平日 -          -          22         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 18 星期三 平日 平日  正常加班 4 生理假 4 4 4          26         197.50     395        -          1,185      1,185       1,185 -         -         

1 19 星期四 平日 平日  正常加班 4 4 4          30         197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

1 20 星期五 平日 平日 -          -          30         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 21 星期六 休息日 休息日 休息日  正常加班 12 12 12         42         197.50     -          -          4,608      4,608       4,608 -         -         

1 22 星期日 例假日 例假日 例假日  正常加班 -          -          42         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 23 星期一 平日 平日 -          -          42         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 24 星期二 平日 平日 -          -          42         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 25 星期三 平日 平日  正常加班 3 事假 4 3 3          45         197.50     790        -          856        856         856 -         -         

1 26 星期四 平日 平日 -          -          45         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 27 星期五 國定假日 國定假日 國定假日
 天災、事變

或突發事件
4 8 -          45         197.50     -          -          1,580      1,580       -            1,580 -         

1 28 星期六 休息日 休息日 休息日
 天災、事變

或突發事件
7 8 -          45         197.50     -          -          1,580      1,580       -            1,580 -         

1 29 星期日 例假日 例假日 例假日 -          -          45         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

1 30 星期一 國定假日 國定假日 國定假日  正常加班 10 10 2          47         197.50     -          -          2,107      2,107       263 1,580 264       

1 31 星期二 國定假日 國定假日 國定假日  正常加班 3 事假 2 8 -          47         197.50     -          395        1,185      1,185       -            1,185 -         

2 1 星期三 國定假日 國定假日 國定假日 -          -          -          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 2 星期四 平日 平日  正常加班 3 3 -          -          -          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 3 星期五 平日 平日  正常加班 4 4 4          4          197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

2 4 星期六 休息日 休息日 休息日 -          -          4          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 5 星期日 例假日 例假日 例假日 -          -          4          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 6 星期一 平日 平日
 天災、事變

或突發事件
4 8 -          4          197.50     -          -          1,580      1,580       -            1,580 -         

2 7 星期二 平日 平日 婚喪假 8 -          -          4          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 8 星期三 平日 平日  正常加班 4 4 4          8          197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

2 9 星期四 平日 平日 -          -          8          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 10 星期五 平日 平日  正常加班 4 4 4          12         197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

2 11 星期六 休息日 休息日 休息日  正常加班 6

休息日請事

假含第1小

時

6 -          -          12         197.50     -          1,843      659        659         659 -         -         

2 12 星期日 例假日 例假日 例假日 -          -          12         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 13 星期一 平日 平日  正常加班 4 4 4          16         197.50     -          -          1,185      1,185       1,185 -         -         

2 14 星期二 平日 平日
 天災、事變

或突發事件
4 8 -          16         197.50     -          -          1,580      1,580       -            1,580 -         

2 15 星期三 平日 平日 公假 8 -          -          16         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 16 星期四 平日 平日  正常加班 3 3 3          19         197.50     -          -          856        856         856 -         -         

2 17 星期五 平日 平日 產檢陪產假 6 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 18 星期六 平日 平日 平日 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 19 星期日 例假日 例假日 例假日 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 20 星期一 平日 平日  正常加班 2 2 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 21 星期二 平日 平日 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 22 星期三 平日 平日 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 23 星期四 平日 平日 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 24 星期五 平日 平日 -          -          19         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 25 星期六 休息日 休息日 休息日  正常加班 6 8 8          27         197.50     -          -          2,502      2,502       2,502 -         -         

2 26 星期日 例假日 例假日 例假日 -          -          27         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

2 27 星期一 休息日 休息日 休息日  正常加班 10 12 12         39         197.50     -          -          4,608      4,608       4,608 -         -         

2 28 星期二 國定假日 國定假日 國定假日 -          -          39         197.50     -          -          -          -           -            -         -         

3 1 星期三 平日 平日 家庭照顧假 4 -          -          -          197.50     790        -          -          -           -            -         -         

3 2 星期四 平日 平日  正常加班 1 病假 1 1 1          1          197.50     99         -          263        263         263 -         -         

3 3 星期五 平日 平日 -          -          1          197.50     -          -          -          -           -            -         -         

3 4 星期六 休息日 休息日 休息日  正常加班 2

病假-休息

日含第2小

時

1 1 1          2          197.50     -          132        1,053      1,053       1,053 -         -         

■通則-例假日:星期日;休息日:星期六;國定假

日:政府公告(若例假日、休息日及國定假日非通

則或選擇彈性工時,請填寫「自行排定假別」:每

天皆需填寫)

返回首



(二) 「特休天數資料」工作表 

 

 

 

四、 每年 1月需更新資料 

員工編號 A02 特休假給假方式 周年制 特休結算日 2017/7/31

員工姓名 黃OO 年資-至今年到職日 11年 法定休假天數 17

「特別休假」結算日後可

休天數
17

結算日後年底前

已排定天數
8.0    

年底前排定天

數是否超休
尚有9天

「特別休假」結算日前應

休假天數
16 特休天數-前一年

遞延
-    特休天數-前一年結

算日後已休天數 8.0      

「特別休假」結算日前總

時數-(結算日前應休假天數-

前一年已休時數+前一年遞

延)(A)

規定 64.0         
已休(結算日

前) 80 超休16小時

「特別休假」結算日後可

休時數(B)
規定 136.0        

已休(當日或

年底) 0 可休136小時

「加班換補休」時數(C) 規定 19.0         已休(當日或

年底)
12.5 可休6.5小時

「天災事變補休日」時數(D ) 規定 32.0         
已休(當日或

年底) 8 可休24小時

「休假日」排定總時數

(A)~(D)
規定 251.0     

已休(當日或

年底)     100.5 可休150.5小時

結算日當月應休特休天數

是否休完

結算日前未休完

(須給薪)
-        

特休天數-

本年結算日

後遞延

-      依法休完

休假日明細表 特休/補修日期 特休/補休 開始時間 結束時間 共計小時數

■請自行填入資料 01/16 特別休假 09:00 14:00 4.0           

01/11 特別休假 8.0           

01/09 特別休假 14:00 18:00 4.0           

03/13 特別休假 8.0           

07/21 特別休假 8.0           

(日期改變時,請勿刪除列

或欄;可直接更改日期或

留空白)

08/21 特別休假 8.0           

09/12 特別休假 8.0           

09/13 特別休假 8.0           

10/18 特別休假 8.0           

11/13 特別休假 8.0           

11/14 特別休假 8.0           

11/15 特別休假 8.0           

12/18 特別休假 8.0           

1) 請輸入特休日期:

MM/DD

2) 開始及結束時間-格式

為hh:mm;例如下午2點,請



係指勞健保、薪資扣繳、國定假日等政府每年公布之數據資料及規定,需每年更

新一次 

 

五、 產出報表介紹 

(一) 工資清冊 

 
 

 

(二) 薪資清冊_明細 

 

 

4

平日加班

費

休息日

加班費

國定假

日出勤

休假日出

勤

業績獎

金

其他獎金

(非勞務或

非經常性

對價)

勞保費

(自付)

健保費

(自付)

二代健保

補充保費

(員工自

付)

代扣勞退自

願提繳(員

工自付)

請假扣

薪

代扣稅

款

代扣職福

會福利金/

工會會費

本年度

尚有特

休日數

未休特休

工資補償

1 A01 人事部/職員 李XX    20,000   2,400  5,000   2,000   3,000      -      -     32,400     1,820   5,576     -     1,878     -    28,383       676      -        542         -      -      -     1,292       3     4,227        176.09      67,547

2 A02 會計部/專員 黃OO    40,000   2,400  5,000   2,000   3,000      -      -     67,400     2,902   8,893     -     2,996  15,000    28,655       962    3,540        -       2,517      -   16,404     2,456       3       -        280.83      84,967

3 A03 財務部/經理 劉II   100,000   2,400  5,000   2,000   3,000      -      -    132,400     5,701  17,470     -     5,884  20,000   200,000       962    4,222        -       7,500      -   16,650     2,807       1       -        551.67     329,314

4 A04 人事部/職員 林某某    25,000   2,400  5,000   2,000     -      -      -     54,400     2,702   8,282     -     2,790  20,000    28,383       673      982        -       2,932      -      -     2,387 -     5       -        261.54      89,583

5 A05 行銷部/總經理 徐LL   200,000   2,400  5,000   2,000     -      -      -    224,400    11,148  34,163     -    11,508  15,000    28,655       673   10,244        -       1,050      -   18,950     1,406 -     5       -      1,078.85     277,551

                         

                         

                         

                         

兼職所

得或短

期人員

所得

AAAAA股份有限公司              工資清冊            106年
特別休假註記事項

平日每小時平

均工資額
實發工資

員工編

號

交通津

貼

全勤獎

金
應發工資

加  項 減項

編號
員工姓

名
本俸

伙食津

貼

職務加

給

其他獎金

或津貼

(經常勞

務性給

付)

部門/職稱

NT$

員工編號 姓名 月份 平日每小時平均工資額  本俸   伙食津貼  應發工資

 其他獎金(非

勞務或非經常

性對價)

 加班費
 薪資所得總

額
 代扣稅款

 勞保費

(自付)

 健保費  (自

付)

 二代健保

補充保費

(員工自

付)

 代扣勞退

自願提繳

(員工自付)

 請假扣薪

 代扣職福會

福利金/工會

會費

 實發工資

 本年度尚有特

休日數(合計數:

最多天數)

A01

李XX

1

197.5 20,000      2,400     47,400      68,372      27,767    143,539     3,419     962      1076 -        -         3,358    1568 133,156     6             

2

197.5 20,000      2,400     47,400      200,000     16,525    263,925     10,000    962      940 22       -         -        2225 249,776     6             

3

197.5 20,000      2,400     47,400      23,232      14,154    84,786      -         962      898 444      -         2,667    1341 78,474      4             

4

176.09 20,000      2,400     32,400      28,383      9,274     70,057      -         676      0 542      -         -        1292 67,547      3             

A02

黃OO

1

322.5 40,000      2,400     77,400      120,000     45,308    242,708     34,504    962      5331 -        3,789     5,483    2958 189,681     6             

2

289.17 40,000      2,400     69,400      28,383      24,193    121,976     16,647    962      4077 -        2,898     -        2462 94,930      6             

3

301.67 40,000      2,400     72,400      28,383      21,618    122,401     17,187    962      4077 -        2,898     4,073    2477 90,727      4             

4

280.83 40,000      2,400     67,400      28,655      14,791    110,846     16,404    962      3540 -        2,517     -        2456 84,967      3             

5

289.17 40,000      2,400     69,400      23,232      -         92,632      15,864    962      2946 -        2,094     -        2441 68,325      1             

6

301.67 40,000      2,400     72,400      28,383      -         100,783     17,315    962      3072 -        2,184     -        2481 74,769      1             

AAAAA股份有限公司              薪資明細            106年



(三) 薪資表_各月 

 

 

(四) 加班費_月資料 

 

 

姓名 (全部)

NT$

月份  本俸   伙食津貼  職務加給    交通津貼  全勤獎金

 其他獎金或津

貼(經常勞務性

給付)

 業績獎金
 兼職所得或短期

人員所得
 應發工資

 其他獎金(非

勞務或非經常

性對價)

 加班費
 薪資所得總

額
 免稅所得額  代扣稅款

 勞保費

(自付)

 健保費

(自付)

 二代健

保補充保

費(員工

自付)

 代扣勞退

自願提繳

(員工自付)

 請假扣薪

 代扣職

福會福

利金/工

會會費

 實發工資

1 160,000     7,200     15,000       6,000    9,000    -             60,000    257,200     217,027     150,541   624,768     167,451     44,693    2,886    10629 -       11,289    18,219   7575 529,477     

2 160,000     7,200     15,000       6,000    6,000    -             55,000    249,200     257,038     86,874    593,112     104,472     33,297    2,886    9239 22      10,398    -        7580 529,690     

3 160,000     7,200     15,000       6,000    9,000    -             55,000    252,200     80,270      75,308    407,778     92,906      23,837    2,886    9197 444     10,398    14,188   6678 340,150     

4 385,000     12,000    25,000       10,000   9,000    -             70,000    511,000     314,076     123,713   948,789     149,712     52,004    3,946    18988 542     13,999    -        10348 848,962     

5 395,000     9,600     20,000       8,000    6,000    -             80,000    100,000          618,600     92,928      -         711,528     23,797      48,084    4,357    18679 1,910   14,197    -        8775 615,526     

6 395,000     9,600     20,000       8,000    9,000    -             80,000    100,000          621,600     103,502     -         725,102     24,069      49,535    5,447    18805 1,910   14,469    -        8815 626,121     

7 395,000     9,600     20,000       8,000    6,000    -             80,000    100,000          618,600     103,502     -         722,102     23,979      48,084    5,447    18679 1,930   14,379    -        8802 624,781     

8 395,000     9,600     20,000       8,000    9,000    -             80,000    100,000          621,600     103,502     -         725,102     24,069      48,608    5,447    24493 235     14,469    -        8814 623,036     

9 463,000     9,600     20,000       8,000    6,000    -             80,000    100,000          686,600     98,079      -         784,679     24,594      60,748    5,447    19147 396     14,994    -        9113 674,834     

10 463,000     9,600     20,000       8,000    6,000    -             80,000    100,000          686,600     98,351      -         784,951     24,705      61,344    5,447    19303 547     15,105    -        9139 674,066     

11 463,000     9,600     20,000       8,000    6,000    -             95,000    100,000          701,600     103,502     -         805,102     25,314      63,175    5,447    25004 542     15,714    -        9209 686,011     

12 813,000     9,600     20,000       8,000    6,000    -             110,000   100,000          1,066,600   103,502     -         1,170,102   24,969      133,638   5,447    25227 444     15,369    -        11040 978,937     

(空白) -             -           -           -         -           -           -         -        0 -       -         -        0 -           

總計 4,647,000  110,400 230,000    92,000  87,000  -           925,000 800,000       6,891,400  1,675,279  436,436 9,003,115  710,037   667,047 55,090 217390 8,922 164,780 32,407 105888 7,751,591  

AAAAA股份有限公司              薪資資料            106年

NT$

員工編號 姓名 月份
平日每小時平均工

資額

 平日加班時

數(前2)

  平日加班時數

(2以後)

 休息日加班時

數(四小時為單

位前2)

 休息日加班時

數(四小時為單

位2後)

 國定假日

加班時數

 休假日加

班時數

 加班換補

休時數
 平日加班費  休息日加班費  國定假日出勤  休假日出勤  免稅加班費  應稅加班費  加班費

A01 李XX 1 197.5 16        12           8           16          34      25      7        8,164       7,966         6,452         5,185       27,453      314         27,767    

2 197.5 14        21           4           16          -       -       5        8,756       7,769         -             -           16,525      -           16,525    

3 197.5 11        5            3           10          -       20      3        4,543       5,661         -             3,950       14,154      -           14,154    

4 176.09 4         3            6           13          -       10      4        1,820       5,576         -             1,878       9,274       -           9,274     

李XX 合計 45      41         21        55        34     55     19      23,283    26,972      6,452       11,013    67,406    314       67,720  

A02 黃OO 1 322.5 16        12           8           16          34      25      7        13,331      13,007        10,535        8,435       44,828      480         45,308    

2 289.17 14        21           4           16          -       -       5        12,819      11,374        -             -           24,193      -           24,193    

3 301.67 11        5            3           10          -       20      3        6,937       8,648         -             6,033       21,618      -           21,618    

4 280.83 4         3            6           13          -       10      4        2,902       8,893         -             2,996       14,791      -           14,791    

5 289.17 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

6 301.67 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

7 289.17 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

8 301.67 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

9 310 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

10 322.5 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

11 310 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

12 310 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

黃OO 合計 45      41         21        55        34     55     19      35,989    41,922      10,535      17,464    105,430   480       105,910 

A03 劉II 1 551.67 16        12           8           16          34      25      7        22,803      22,250        18,020        14,393      76,681      785         77,466    

2 551.67 14        21           4           16          -       -       5        24,457      21,699        -             -           46,156      -           46,156    

3 551.67 11        5            3           10          -       20      3        12,689      15,814        -             11,033      39,536      -           39,536    

4 551.67 4         3            6           13          -       10      4        5,701       17,470        -             5,884       29,055      -           29,055    

5 551.67 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

6 551.67 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

7 551.67 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

8 551.67 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

9 593.33 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

10 593.33 -         -            -           -           -       -       -        -           -             -             -           -           -           -         

AAAAA股份有限公司              加班費            106年



(五) 勞健保_勞退明細資料 

 
 

(五) 勞健保_勞退月資料 

 

、

NT$

員工編號 姓名 月份
平均值 - 勞

保投保薪資

 勞保費

(自付)

  勞保費

(雇主)

平均值 - 勞

工退休金月提

繳工資

 代扣勞退

自願提繳

(員工自付)

 勞退提繳

(雇主)

平均值 - 健

保投保薪資

 健保費

(自付)

 健保費

(雇主)

 二代健保

兼職所得

 二代健保超

額獎金

 二代健

保補充保

費(員工

自付)

 二代

健保補

充保費

(雇主)

 員工自付

合計

 雇主給付

合計

A01

李XX

1 45,800      962      3,417     76,500      -         4,590     76,500      1,076     3,466     -         68,372      -       710 2,038     12,183    

2 45,800      962      3,417     66,800      -         4,008     66,800      940       3,026     -         200,000     22      3404 1,924     13,855    

3 45,800      962      3,417     63,800      -         3,828     63,800      898       2,890     -         23,232      444     85 2,304     10,220    

4 42,000      676      2,401     42,000      -         1,932     -           -         -         -         28,383      542     1115 1,218     5,448     

李XX 合計 44,850      3,562    12,652    62,275      -         14,358    51,775      2,914     9,382     -         319,987     1,008   5314 7,484     41,706    

A02

黃OO

1 45,800      962      3,417     126,300     3,789     7,578     126,300     5,331     5,722     -         120,000     -       1249 10,082    17,966    

2 45,800      962      3,417     96,600      2,898     5,796     96,600      4,077     4,377     -         28,383      -       -79 7,937     13,511    

3 45,800      962      3,417     96,600      2,898     5,796     96,600      4,077     4,377     -         28,383      -       -21 7,937     13,569    

4 45,800      962      3,417     83,900      2,517     5,034     83,900      3,540     3,801     -         28,655      -       138 7,019     12,390    

5 45,800      962      3,417     69,800      2,094     4,188     69,800      2,946     3,162     -         23,232      -       350 6,002     11,117    

6 45,800      962      3,417     72,800      2,184     4,368     72,800      3,072     3,298     -         28,383      -       447 6,218     11,530    

7 45,800      962      3,417     69,800      2,094     4,188     69,800      2,946     3,162     -         23,232      20      350 6,022     11,117    

8 45,800      962      3,417     72,800      2,184     4,368     72,800      3,072     3,298     -         23,232      235     349 6,453     11,432    

9 45,800      962      3,417     76,500      2,295     4,590     76,500      3,228     3,466     -         23,232      396     314 6,881     11,787    

10 45,800      962      3,417     80,200      2,406     4,812     80,200      3,384     3,633     -         28,655      547     402 7,299     12,264    

AAAAA股份有限公司              勞健保、勞退資料            106年

姓名 (全部) 、

NT$

月份

平均值 -

勞保投保

薪資

 勞保費

(自付)

  勞保費

(雇主)

平均值 -

勞工退休金

月提繳工資

 代扣勞退自

願提繳(員工

自付)

 勞退提繳

(雇主)

平均值 -

健保投保

薪資

 健保費

(自付)

 健保費

(雇主)

 二代健保

兼職所得

 二代健保超

額獎金

 二代健保補

充保費(員工

自付)

 二代健保補

充保費(雇主)

 員工自付

合計

 雇主給付

合計

1 45,800   2,886    10,251    117,600    11,289     21,168    117,600  10,629    15,984    -         217,027     -           1996 24,804    49,399    

2 45,800   2,886    10,251    104,467    10,398     18,804    104,467  9,239     14,199    -         257,038     22          3347 22,545    46,601    

3 45,800   2,886    10,251    103,467    10,398     18,624    103,467  9,197     14,063    -         80,270      444         86 22,925    43,024    

4 45,040   3,946    14,017    99,140     13,999     25,198    97,140   18,988    22,005    -         314,076     542         5985 37,475    67,205    

5 43,217   4,357    15,476    98,767     14,197     26,611    79,100   18,679    21,502    100,000   92,928      1,910       4070 39,143    67,659    

6 43,217   5,447    19,345    91,117     14,469     32,802    79,600   18,805    21,638    100,000   103,502     1,910       4268 40,631    78,053    

7 43,217   5,447    19,345    90,617     14,379     32,622    79,100   18,679    21,502    100,000   103,502     1,930       4270 40,435    77,739    

8 43,217   5,447    19,345    91,117     14,469     32,802    96,450   24,493    26,218    -         103,502     235         2337 44,644    80,702    

9 43,217   5,447    19,345    93,033     14,994     33,492    81,517   19,147    22,160    100,000   98,079      396         5176 39,984    80,173    

10 43,217   5,447    19,345    93,650     15,105     33,714    82,133   19,303    22,327    100,000   98,351      547         5109 40,402    80,495    

11 43,217   5,447    19,345    95,033     15,714     34,212    100,367  25,004    27,283    -         103,502     542         3391 46,707    84,231    

12 43,217   5,447    19,345    94,283     15,369     33,942    100,683  25,227    27,370    -         103,502     444         10335 46,487    90,992    

總計 43,739 55,090 195,661 96,097   164,780  343,991 91,226 217,390 256,251 500,000 1,675,279  8,922     50370 446,182 846,273 

AAAAA股份有限公司              勞健保、勞退資料            106年



(六) 特休天數月報表 

 

 

 

 

 

 

 

、

NT$

月份 員工編號 姓名 休假年資   
 特休天數  (法定天

數+前一年遞延)
 已休特休日數

 本年度尚有特

休日數

 未休特休工

資補償

1 A01 李XX 11年7月0日 18                  12            6             -           

A02 黃OO 10年6月0日 16                  10            6             -           

A03 劉II 0年10月2日 7                   4             4             -           

2 A01 李XX 11年8月0日 18                  12            6             -           

A02 黃OO 10年7月0日 16                  10            6             -           

A03 劉II 0年11月0日 7                   4             4             -           

3 A01 李XX 11年9月0日 18                  14            4             -           

A02 黃OO 10年8月0日 16                  12            4             -           

A03 劉II 1年0月2日 7                   6             2             -           

4 A01 李XX 11年9月23日 18                  15            3             4,227       

A02 黃OO 10年9月0日 16                  13            3             -           

A03 劉II 1年1月1日 7                   7             1             -           

A04 林某某 0年0月26日 -                   5             5-             -           

A05 徐LL 0年0月26日 -                   5             5-             -           

AAAAA股份有限公司         休假資料          106年

員工編號 員工姓名 部門 職稱
正職或兼

職
到職日 月 日

特休假給假

方式
會計年度 勞雇自行約定

年資-至今年到

職日
年資-年底 特休起算日 特休結算日

 特休天數-年資到

職日(今年)

 「特別休假」結算

日後可休天數

 「特別休假」結算日前

應休假天數

A01 李XX 人事部 職員 正職 94 7 1 (空白) 2017/5/31 (空白) 12年 2017/04/23離職 2016/6/1 2017/5/31 18             -                17                   

A02 黃OO 會計部 專員 正職 95 8 1 周年制 (空白) (空白) 11年 11年5月0日 2016/8/1 2017/7/31 17             17               16                   

A03 劉II 財務部 經理 正職 105 3 30 曆年制 (空白) (空白) 1年 1年9月2日 2017/1/1 2017/12/31 7              2                7                    

A04 林某某 人事部 職員 正職 106 4 5 周年制 (空白) (空白) 0年 0年8月27日 2017/10/5 3              3                -                    

A05 徐LL 行銷部 總經理 正職 106 4 5 (空白) (空白) 2017/5/1 0年 0年8月27日 2017/10/5 3              3                -                    

A06 吳CC 會計部 雇員 部分工時 106 5 1 曆年制 (空白) (空白) 0年 0年8月0日 2017/11/1 2017/12/31 3              2                1                    

A07 鄭BB 行銷部 顧問 兼職 106 5 1 周年制 (空白) (空白) 0年 0年8月0日 2017/11/1 -              3                -                    

總計 51           30            41                


